
ІІІ. Координація внутрішкільної діяльності та управління 
закладом

3.1. Педагогічна рада
Мета. Забезпечення оптимального функціонування школи як цілісної соціально - педагогічної системи; створення умов для ефективності всіх її підсистем; своєчасне здійснення корекції; надання допомоги вчителям у набутті педагогічної майстерності.
	№

з/п
	Зміст роботи
	Дата 
	Вид роботи
	Відповідальний 
	Відмітка про виконання

	1
	1.1.Педагогічний аналіз навчально – виховного процесу за 2011-2012 навчальний рік 
	30.08.2013
	Протокол 
	Директор


	

	
	1.2 Стан готовності навчального закладу до нового навчального року
	
	
	Директор


	

	
	1.3. Розгляд та схвалення плану роботи школи на 2013-2014 навчальний рік
	
	
	Директор


	

	
	1.4. Про режим роботи закладу у 2013– 2014 навчальному році 
	
	
	Тимощук С.І.
	

	
	1.5.Про погодження робочого навчального плану школи на 2013-2014 н.р.
	
	
	Директор


	

	
	1.6. Алгоритм роботи навчального закладу по нових державних стандартах
	
	
	Синюк А.В.
	

	
	1.7. Застосування інформаційно - комп’ютерних технологій у навчально - виховному процесі 
	
	
	Бороденко О.В.
	

	
	1.8. Результати проведення педагогічнох естафети «Інноваційні горизонти освіти Дубенщини»
	
	
	Тимощук С.І.
	

	
	1.9.Оцінювання учнів 2 класу
	
	
	Бороденко О.В.
	

	
	1.10. Організація індивідуальної форми навчання за станом здоров’я Галашика О.В.
	
	
	Колесник О.М.
	

	
	1.11. Про виконання рішення попереднього засідання педради
	
	
	Тимощук С.І.
	

	2
	2.1.Педагогіка особистості – основа гуманізації освіти
	30.12
	Протокол 
	Бороденко О.В.
	

	
	2.2.Адаптація учнів 1, 5 класів до навчання
	
	
	Тимощук С.І.
	

	
	2.3. Складові системи продуктивного навчання
	
	
	Синюк А.В.
	

	
	2.4. Про виконання рішення попереднього засідання педради
	
	
	Тимощук С.І.
	

	3


	3.1.Реалізація обласної програми національного виховання: ціннісне ставлення особистості до природи
	03.03
	
	Синюк А.В.
	

	
	3.2.Стан санітарно - просвітительської роботи в школі
	
	
	Бойко Д.С.
	

	
	3.3.Стан викладання фізкультури, історії
	
	
	Павлунь Л.О.
	

	
	3.4.Атестація педагогічних працівників – шлях до підвищення професійної майстерності.
	
	
	Тимощук С.І.
	

	
	3.5. Про виконання рішення попереднього засідання педради


	
	
	Тимощук С.І.
	

	4
	5.1. Про переведення учнів 1-8 класів 
	16.06
	Протокол
	Павлунь

Л.О.
	

	
	5.2.Виконання програм індивідуального навчання
	
	
	Синюк А.В.
	

	
	5.3. Про виконання рішення попереднього засідання педради
	
	
	Тимощук С.І.
	


3.2. Наради при директору

	№

з/п
	Зміст роботи
	Дата 
	Вид роботи
	Відповідальний  
	Відмітка про виконання

	1
	- Підсумки огляду щодо готовності шко-       

ли до нового навчального року
	28.08.
	Протокол 
	Директор
	

	
	-  Про виконання Статуту та дотрима-

ння правил  внутрішнього  

трудового розпорядку та режиму школи
	
	
	Бороденко О.В.
	

	
	-  Забезпечення режиму дотримання техніки безпеки та пожежної безпеки учасників навчально-виховного процесу 
	
	
	Тимощук С.І.


	

	
	- Про спільну роботу вчителів і батьків з контролю за відвідуванням занять учнями 
	
	
	Синюк А.В.
	

	
	
	
	
	
	

	2
	Про виконання плану заходів з організованого початку навчального року:
	16. 09.
	Протокол 
	
	

	
	· забезпечення учнів підручниками, вчителів – навчальними програмами
	
	
	Шманіна Л.М.
	

	
	· організація харчування учнів у школі; харчування учнів початкових класів; організація питного режиму
	
	
	Посельська М.В.


	

	
	· Забезпечення дотримання санітарних вимог щодо створення  умов навчання дітей шестирічного віку
	
	
	Бороденко О.В.
	

	
	· організація чергування учнів , вчителів по  школі
	
	
	Бойко Д.С.
	

	
	· комплектування класів, розподіл навчальних кабінетів, аналіз розкладу уроків
	
	
	Павлунь Л.О.
	

	
	· організація індивідуального навчання учнів за станом здоров’я 
	
	
	Колесник О.М.
	

	
	· ведення шкільної документації, особових справ учнів
	
	
	Павлунь Л.О.
	

	
	· соціальний захист учнів у школі
	
	
	Синюк А.В.
	

	
	· виконання Законів України «Про освіту»(ст. 35), «Про загальну середню освіту»(ст.6), Інструкції з обліку дітей 
	
	
	Синюк А.В.
	

	
	- Стан охоплення учнів гуртковою роботою
	
	
	Бороденко О.В.
	

	
	- Стан календарно-тематичного планування на І семестр
	
	
	Павлунь Л.О.
	

	3
	- Результати перевірки готовності школи до роботи в осінньо- зимовий період. Дотримання температурного режиму. Стан роботи з охорони праці та техніки безпеки у школі в осінньо- зимовий період
	14.10
	Протокол 
	Тимощук С.І.
	

	
	· відвідування навчальних занять учнями
	
	
	Класні керівники
	

	
	- Навчально-методичне забезпечення кабінетів та його використання на  

  уроці
	
	
	Відповідальні за кабінети
	

	
	- виконання єдиних вимог до ведення зошитів, класних журналів , щоденників та іншої документації. Інструктаж працівників та перевірка стану роботи
	
	
	Павлунь Л.О.
	

	
	-  про проведення інвентаризації матеріальних цінностей
	
	
	Павлунь Л.О.
	

	4
	- Про роботу з молодими спеціалістами
	28.10
	Протокол 
	Павлунь Л.О.
	

	
	- Попередні результати навчальних досягнень учнів  1,4 класів
	
	
	Чуздюк О.В.
Бороденко О.В.
	

	
	-  Формування техніки каліграфічного письма в період навчання грамоти
	
	
	Бороденко О.В.
	

	
	-  Робота учнівського самоврядування
	
	
	Бороденко О.В.
	

	5
	- Робота класних керівників із шкільною документацією 
	18.11
	Протокол 
	Класні керівники
	

	
	 - Стан роботи з дітьми групи «ризику», профілактика правопорушень    
	
	
	Синюк А.В.
	

	
	-  Підсумки місячника «Подорож до Країни Знань» 
	
	
	Павлунь Л.О.
	

	
	- Про виконання заходів МОН щодо дотримання санітарно - епідемічного режиму в школі
	
	
	Синюк А.В.
	

	6
	- Підсумки роботи за І семестр . Виконання навчальних програм та програм індивідуального навчання, успішність учнів 
	23.12
	Протокол 
	Вчителі -предметники
	

	
	- Результати діагностичних контрольних робіт із математики, рідної 

  мови, фізики, хімії,німецької мови
	
	
	Вчителі -предметники
	

	
	- Ре           зультати перевірки класних журналів
	
	
	Павлунь Л.О.
	

	
	-  результати техніки читання учнів початкової ланки


	
	
	Вчителі початкових класів
	

	
	-  Про підготовку та проведення новорічних свят. Дотримання протипожежного режиму. Планування роботи на канікули
Рейтинг педагогічних працівників за результатами І семестру
	
	
	Відповідальний за проведення свят,
Тимощук С.І.
	

	7
	Аналіз індивідуального контролю роботи вчителів за результатами олімпіад і конкурсів
	06. 01
	Протокол 
	Вчителі - предметники
	

	
	- Контроль перевірки зошитів вчителями предметникам та учнівських щоденників класними керівниками
	
	
	Вчителі - предметники, класні керівники
	

	
	 -  організація та проведення годин спілкування
	
	
	Класні керівники
	

	
	-  Питання стану виховної роботи (за напрямками відповідно до обласної програми національного виховання)

	
	
	Класні керівники
	

	
	-  Контрольно-аналітична діяльність за станом викладання(початкові класи)
	
	
	Павлунь Л.О.
	

	8
	-  Робота шкільних МО
	03.02
	Протокол
	Керівники МО
	

	
	- Забезпечення систематичного контролю за якістю приготування їжі та чергування вчителів та учнів у їдальні
	
	
	Бороденко О.В.
	

	
	-  діяльність ради профілактики
	
	
	Синюк А.В.
	

	
	Система роботи вчителів з ліквідації прогалин у знаннях учнів
	
	
	Синюк А.В.
	

	
	Використання інновацій у навчально – виховному процесі
	
	
	Вчителі - предметники
	

	9
	- Повторення і підготовка до державної підсумкової атестації учнів 4-го класу
	07.04
	Протокол
	Бороденко О.В.
	

	
	- Ознайомлення педагогічного колективу  з нормативними документами щодо проведення ДПА  
	
	
	Синюк А.В.
	

	
	- перевірка стану збереження підручників 
	
	
	Шманіна Л.М.
	

	
	-  Стан підготовки до навчання майбутніх першокласників і набір учнів до першого класу
	
	
	Бойко Д.С.
	

	10
	-  Підготовка до державної підсумкової атестації 
	28.04
	Протокол 
	Павлунь Л.О.


	

	
	-  Ознайомлення з інструктивно - нормативною документацією щодо закінчення навчального року
	
	
	Тимощук С.І.
	

	
	-  Контрольно-аналітична діяльність за станом викладання(світової літератури)
	
	
	Павлунь Л.О.
	

	
	Стан використання навчально – виховному процесі інноваційної діяльності
	
	
	Бороденко О.В.
	

	
	-  Організація навчальних екскурсій та навчальної практики 
	
	
	Синюк А.В.
	

	11
	- Про виконання навчальних програм

та програм індивідуального навчання

	25.05
	Протокол
	Вчителі - предметники
	

	
	- Про підготовку до літнього оздоровчого періоду
	
	
	Бороденко О.В.
	

	
	-  контроль перевірки щоденників класними керівниками


	
	
	Павлунь Л.О.
	

	12
	- Підсумки річного оцінювання навчальних досягнень учнів 
	02.06
	
	Вчителі - предметники
	

	
	- Про організацію закінчення навчального року. Правильність ведення документації на завершальному етапі навчального року. Перевірка ведення класних журналів учителями  та класними керівниками
	
	
	Павлунь Л.О.
	

	
	-  Про підсумки виконання всіх розділів річного плану роботи школи
	
	
	Бороденко О.В.
	

	
	- Стан планування роботи на наступний навчальний рік

	
	
	Павлунь Л.О.
	

	
	- про підготовку школи до нового навча-льного року
	
	
	Тимощук С.І.
	


3.3.Рада шкільного колективу

	№

з/п
	Зміст роботи
	Дата 
	Вид роботи
	відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	1.1.Про затвердження режиму школи
1.2. Про погодження робочого навчального плану

1.3.Про погодження розкладу 

1.4.Про затвердження плану роботи школи 
	01.09
	Протокол 
	Голова ради школи
	

	2
	2.1 Про  організацію харчування учнів в осінньо - зимовий період.
2.2.Стан медичного обслуговування

2.3.Про стан забезпечення підручниками учнів школи на 2012 – 2013 навчальний рік
	04.11
	Протокол
	Голова ради школи
	

	3
	3.1.Розгляд питань щодо завершення навчального року 
3.2.Про участь учнів у добродійних акціях
3.3.Затвердження переліку ремонтних робіт
	10.03
	Протокол
	Голова ради школи
	

	4
	4.1. Про моральне та матеріальне заохочення учасників навчально – виховного процесу

4.2. Звіт голови ради 
	25.05
	Протокол
	Голова ради школи
	


3.4. Піклувальна рада
	№

з/п
	Зміст роботи
	Дата 
	Вид роботи
	відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	1.1. Звіт про роботу за минулий навчальний рік
1.2. Вибори секретаря

1.3. Забезпечення шкільної їдальні продуктами харчування
	01.09
	Протокол
	Голова піклувальної ради
	

	2
	2.1. Про сприяння в організації і проведенні  для дітей та учнівської молоді новорічних та різдвяних свят.
	09.12
	Протокол
	Голова піклувальної ради
	

	3
	3.1.Про матеріально – технічний стан навчальних кабінетів

3.2. Про надання допомоги у проведенні ремонтних робіт  

	17.03
	Протокол
	Голова піклувальної ради
	

	4
	4.1.Про моральне матеріальне заохочення школярів з нагоди дня дитини
4.2.Забезпечення належного рівня відпочинку школярів під час літніх канікул
	25.05
	Протокол
	Голова піклувальної ради
	


3.5. Загальні збори
	№

з/п
	Зміст роботи
	Дата 
	Вид роботи
	відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	1.Обрання ради школи та голови ради школи

2.  Затвердження плану роботи ради    навчального закладу

3.Обрання піклувальної ради та голови піклувальної ради
4.Затвердження плану роботи піклувальної ради

5.Створення батьківського комітету

	01.09
	протокол
	Павлунь Л.О
Тимощук С.І.

Бороденко О.В.

Шкарнега Л.А.

Шманіна Л.М.
	

	2
	1.Звіт  директора   навчального   закладу     про здійснення  керівництва навчальним закладом


	06.06
	протокол
	Павлунь Л.О.
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